UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH PHU THO Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 992 /QP-UBND Phii Tho, ngay 11 théng 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh viee Ping ky
bién phap bao diam trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thu,"c hién thu tuc hanh chinh theo tai B6 phdan Mot cua va Cong
Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh $6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh s6
608/TTr-SNNMT ngay 10/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vic Pang ky bién phap bao dam thudc thim quyén giai quyét
clia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Pht Tho (chi tiét tai Phy luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam dbc Sé Nong nghiép va Moéi trudng chi tri, phdi hop véi Giam ddc
S¢ Khoa hoc va Cong nghé: trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Didu 1 Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh va huéng din cac co quan c6 lién quan
van hanh, khai thac, sir dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap
cua quy trinh dién tir glal quyet tht tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét lap trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac So: Nong nghiép va
Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé; UBND cac x&, phuong; cac co quan, to
chtrc va cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ng’t}'ln’gg-' . KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4, A ’

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP; o —— PHO CHU TICH
- CT, PCT UBND tinh (O. Ngoc);
- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Phu Tho;

- TT PV HCC;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, HCC.




PHU LUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TREN DPIA BAN TiNH PHU THQ

1. Thu tyc: Pang ky bi€én phap bao dam bang quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat
a. Poi véi to chirc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chirc kinh té ¢é von dau tw nwéc ngodi, to chikc nwéc ngodi, cd nhin
nwdc ngoai.

Trwong hop
co ly do
Thoi gian Chl? h d:mg
£ thuc hién hoac ho so
STT Trinh tu/No§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét NN nop phi dia
(ngay lam coe A 2s
vide) gidi can phai
i kéo dai thoi
gian giai
q i ‘ quyét ho so
- Kiém tra tinh hop 1€, day du ctia ho so theo quy dinh;
- Huong dan stra déi, b6 sung, hoan thién hé so (kem ,Phié'u yéu cdu bé sung, hoan thi¢n
ho so) hoac trad ho so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong du diéu kién tiép nhdn).
- T1ep nhan va cap Glay tiép nhan ho so va ‘hen tra két qua (néu ho so day du, hop l¢); | Trung tm PVHCC tinh:
. - S6 hoa, chuyen ho so dién tir va ho so gidy (néu c¢é) dén Vin phong ding ky dat dai ~ PO
Budce 1 - Trung tam PVHCC cap xa 0,1 0,2
dé giai quyét thu tuc hanh chinh; Do~ A
noi nhan ho so
- Truong hop tiép nhan hd so phi dia gié1 hanh chinh hodc thugc tham quyén giai quyet
clia co quan khong cing cép hanh chinh: Phan mém tu dong chuyén thong tin ho so
dén Trung tam PVHCC cung cAp v6i co quan c6 thim quyén giai quyét dé giam sat,
don déc.
. A A £, LA Lanh dao Van phong
Budc 2 Phan cong giai quyét ho so DKDD 0,1 0,15
. A A f ol A o £, 1A Lanh dao Phong chuyén
Budc 3 Phan cong can b9, vién chirc gidi quyét ho so mén Van phong DKDD 0,1 0,15
- Ki,ém tra hé SO; ) . ) )
. - D61 véi ho so ndp trye tuyen thi thong bao cho nguodi yéu cau ndp ban goc Gidy ching Cén b9, vién chtic Van
Budc 4 R . 0,2 1,55
nhan; ) . ) , phong BKbb
- Dy thdo ndi dung xac nhan vao Phiéu yéu cau dang ky va Giay chiing nhan da cap.
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- Truong hop khong du diéu kién thi dy théo vén ban théng bao 1y do dé tré lai ho so
cho nguoi yéu cau.

. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Vén phong
Buoe 5 - Hodc ky duy¢t van ban tra lai hd so. DbKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; SO hoa két s 1A A s
. Cén bg, vién chuc Van
Budc 6 qua giai quyet TTHC; Luu trr hd so; hone PKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tam PVHCC noi nhan hd so. phong
, A oA A A AT A . oax g - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 7 - Xé4c nhan trén phan mém vé két qua di co; - Trung tim PVHCC cdp xa 0.1 0.2

- Théng bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau.

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam

3 ngay lam

viéc viéc
b. Poi cd nhén, cong dong din cw
Trwong hop
c6 ly do
N chinh dang
e b
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét (n v lam nfp phi dia
gV i}é/c) gidi can phai
i kéo dai thoi
gian giai
quyét ho so
- Kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan sira d6i, bd sung, hoan thién hd so (keém f’hiéu yéu cdu ﬁcf sung, hoan thién
ho so) hodc tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky (neu khong du diéu kién tiep nhan).
- Ti’ép nhén va gép Giéy tiép nhan h(f) so va hen tra két qua (néu ho so day di, hop [¢); - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 - S0 hoéa, chuyén ho so dién tir va ho so giay (néu co) dén Van phong dang ky dat dai | _ Trung tam PVHCC c4p xa 0.1 0.2

dé giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop tiép nhan hd so phi dia gioi hanh chinh hodc thugce thAm quyén giai quyet
ctia co quan khong ciing cip hanh chinh: Phan mém tu dong chuyén thong tin ho so
dén Trung tam PVHCC cung cAp v6i co quan c6 thim quyén giai quyét dé giam sat,
don déc.

noi nhan ho so




Lanh dao Chi nhanh Van

Budc 2 | Phan cong Can b, vién chirc giai quyét hd so phong PKDD 0,1 0,15
- Kiém tra ho so;
- Dbi v6i ho so ndp truc tuyén thi thong béo cho ngudi yéu cau ndp ban gbe Gidy chimg
Budce 3 nhan; . y i y ) Can b9, vién chirc Chi nhanh 03 17
- Du thao ndi dung x4c nhan vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy chirng nhan da cap. | Van phong BbKbD ’ ’
- Truong hop khong du didu kién thi dy thao vin ban thong béo 1y do dé tra lai ho so
cho ngudi yéu cau.
Buge 4 | - Phé duyét ket qua TTHC ‘ Lanh dao Chi nhanh Van 02 0.5
- Hodc ky duy¢t van ban tra lai ho so. phong dang ky dat dai ’ ’
, - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; S6 hoa két Can b, vién chirc Chi nhanh
Budce 5 qua giai quyet TTHC; Luu trir hd so, Vin phone DKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tim PVHCC noi nhin hd so. phong
, - X4c nhén trén phin mém v& két qué d c6; - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 n - YR S oA A - Trung tam PVHCC cap xa 0,1 0,2
- Thong bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau. C o~ A
noi nhan ho so
2 N £ 1 ngay lam | 3 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée vie

2. Thi tuc: Ding ky thay dbi bién phap biao dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dit

a. Doi voi to chwre, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai, toé chirc nwdc ngoai, cd nhin

nwdc ngoai

Trwong hop
c6 ly do
Thoi gian chivnh 9 ang
£ thuc hién hogc ho so
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét (néa‘ly lam ndp phi dia
vige) gidi can phai
i kéo dai thoi
gian giai

quyét hd so

- Kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cua ho so theo quy dinh; - Trung tdm PVHCC tinh; 0,1 0,2

Buoc 1
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- Huéng dan sira doi, bo sung, hoan thién hd so (kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so) hodc tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong dii diéu kién tiép nhan).

- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu hé so day du, hop 1é);
- S6 hoa, chuyén ho so dién tir va hd so gidy (néu c¢d) dén Van phong dang ky dét dai
dé giai quyét thu tyc hanh chinh;

- Trudng hop tiép nhan hd so phi dia gi6i hanh chinh hodc thuge thim quyén giai quyet
ctia co quan khong cung cip hanh chinh: Phian mém tir dong chuyén thong tin hd so
dén Trung tam PVHCC cung cap v&i co quan ¢ thim quyén giai quyet de giam sat,
don doc.

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan ho so

. A A L1 A Lanh dao Van phong
Buéce 2 Phan cong giai quyet ho so DKDD 0,1 0,15
Budc 3 Phén cong can b, vién chirc giai quyét hd so {Jnagﬁlsgg Eﬁgﬁg g};%%l 0,1 0,15
- Kiém tra hd so;
- Ddi véi hd so ndp truc tuyén thi théng bao cho ngudi yéu cau ndp ban gde Gidy chimg
Budc 4 nhéan; . y . y ) Can bo, vién chirc Van 0.2 155
- Du thdo ndi dung xac nhén vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy chirg nhan da cap. phong BKbD ’ ’
- Trudong hop khong du diéu kién thi du thao vin ban thong bao 1y do dé tra lai ho so
cho ngudi yéu ciu.
. - Ky duyét két qua TTHC,; Lanh dao Van phon
Buoe 5 - HZac lZy duye(*;:l van ban tra lai hd so. bKbb P 0,2 0,5
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; S6 hoa két A s
. Can bo, vién chirc Van
Budc 6 qua giai quyet TTHC; Luu trix hé so; hone DKPD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can bo Trung tdim PVHCC noi nhan h so. phong
Bude 7 - Xé4c nhén trén phan mém vé két qua di co; i Tglrllzgt;ilﬁf\glcccccgglié 0.1 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau.

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam

3 ngay lam

viéce viéc
b. Poi cd nhén, cong dong din cw
N Trwong hop
A A ‘n . A o £ Thoi gian ,
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién c6 ly do

chinh dang




(ngay lam | hodic ho so
viéc) nop phi dia
giéi can phai
kéo dai thoi
gian giai
quyét hd so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Hu6ng dan sira d6i, bd sung, hoan thién hd so (kém Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién
hé so) hodc tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khéng di diéu kién tiép nhdn).
- Tiép nhan va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (néu ho so'day di, hop 1¢); | _ Trung tam PVHCC tinh;
Bude 1 - SO hoa, cl}uyén ho so dién tir va ho so giay (néu co) dén Van phong dang ky dat dai | _ Trung tam PVHCC cép xa 0.1 0.2
dé giai quyet thu tuc hanh chinh; noi nhan hd so
- Trudng hop tiép nhan hd so phi dia gi61 hanh chinh hogc thuge tham quyén giai quyet '
ctia co quan khong cung cip hanh chinh: Phian mém tur dong chuyén thong tin hd so
dén Trung tam PVHCC cung cap véi co quan c6 tham quyén giai quyét dé giam sét,
don doc.
Budc 2 Phan cong Can b, vién chue gidi quyét hd so ;ﬁgﬁg %aED(}i)hl nhanh Van 0,1 0,15
- Kiém tra ho so;
- Dbi v6i ho so ndp truc tuyén thi thong béo cho ngudi yéu cau ndp ban gbe Gidy chimg
Budc 3 nhan; ’ i ’ ’ Can b, vién chirc Chi nhanh 0.3 L7
- Du thao ndi dung x4c nhan vao Phi€u yéu cau dang ky va Gidy chirng nhan da cap. | Van phong BKbD ’ ’
- Truong hop khong du didu kién thi dy thao vin ban thong béo 1y do dé tra lai ho so
cho ngudi yéu cau.
Bude 4 - Phé duyét két qua TTHC ‘ Lanh dao Chi nhanh Vian 0.2 0.5
- Hodc ky duy¢t van ban tra lai ho so. phong dang ky dat dai ’ ’
, - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; SO hoa két Can b, vién chirc Chi nhanh
Budce 5 qua glal quyet TTHC; Luu trir hd so, Vin phone DKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can bo Trung tdim PVHCC noi nhan ho so. phong
Bude 6 - X4c nhan trén phan mém vé két qua da co; i ¥$ﬁ§ grnn I}))\\]/I;II%%UC%};’ - 0.1 0.2

- Théng bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau.

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam
viéc
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3. Tha tuc: Xoa dang ky blen phép bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin llen voi dat
a. Poi véi to chirc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi, to chikc kinh té ¢é von dau tw nwéc ngodi, to chikc nwéc ngodi, cd nhin

nwdc ngoai

Trwong hop
c6 ly do
Thoi gian Chijl h ? ang
£ thuc hién hoge ho - so
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (nééy lam ndp phi dia
vidc) gidi can phai
i kéo dai thoi
gian giai
quyét hd so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan sira doi, bo sung, hoan thién hd so (kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so) hodc tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong dii diéu kién tiép nhan).
- Tiép nhan va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (néu ho so'day di, hop 1¢); | _ Trung tam PVHCC tinh;
Bude 1 - SO hoa, chpyén ho so dién tir va ho so giay (néu co) dén Van phong dang ky dat dai | _ Trung tim PVHCC c4p xa 0.1 0.2
dé giai quyét thu tuc hanh chinh; n0i nhan hd so
- Truong hop tiép nhan hd so phi dia gi6i hanh chinh hogc thugce thim quyén giai quyet '
ctia co quan khong cung cip hanh chinh: Phian mém tur dong chuyén thong tin hd so
dén Trung tam PVHCC cung cap véi co quan c6 tham quyén giai quyet dé giam sat,
don déc.
, A A £, LA Lanh dao Van phong
Budc 2 Phan cong giai quyét ho so DKDD 0,1 0,15
Budce 3 Phén cong can bo, vién chirc giai quyét hd so ?naglr?\(;gz iﬁgﬁg g;%e};l 0,1 0,15
- Kiém tra hd so;
- Ddi véi hd so ndp truc tuyén thi théng bao cho ngudi yéu cau ndp ban gde Gidy chimg
Budc 4 nhéan; ) . ) ) Can bo, vién chirc Van 0.2 155
- Du thdo ndi dung xac nhén vao Phiéu yéu cau dang ky va Giay chirng nhan da cap. phong BKbD ’ ’
- Trudong hop khong du diéu kién thi dy thao vin ban thong bao 1y do dé tra lai ho so
cho nguoi yéu ciu.




. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Van phong
Buoe 5 - Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. DbKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; S6 hoa két A A s
. Can bg, vién chirc Van
Budc 6 qua giai quyet TTHC; Luu trir hd so; hone PKPD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tam PVHCC noi nhan hd so. phong
, A A A A AT o oan - Trung tdm PVHCC tinh;
Bude 7 - X4c nhan trén phan mém vé két qua da co; - Trung tim PVHCC cAp xa 0.1 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau.

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam

3 ngay lam

viéc viéc
b. Poi cd nhén, cong dong din cw
Truwong hop
co ly do
Thoi gian Chl,n h fl ang
x thuwe hién hogc ho- so
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét (n 4y 1am nyp phi dia
% i}é,c) gi6i can phai
i kéo dai thoi
gian giai
quyét hd so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huong dan sta giéi, bd sung, hoan thién hé so (kem j’hiéu yéu cau bé sung, hoan thi¢n
ho so) hodc tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong du diéu kién tiép nhan).
- Tiép nhn va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (néu ho so day di, hop I¢); | _ Trung tam PVHCC tinh;
Bude 1 - SO hoa, chuyén hé so dién tir va ho so gidy (néu co) dén Van phong dang ky dat dai | _ Trung tam PVHCC cép xa 0.1 0.2
dé giai quyet thu tuc hanh chinh; 1n0i nhan hd so
- Trudng hop tiép nhan hd so phi dia gi6i hanh chinh hogc thuge thim quyén giai quyet '
ctia co quan khong cung cip hanh chinh: Phian mém tur dong chuyén thong tin hd so
dén Trung tam PVHCC cung cap véi co quan c6 tham quyén giai quyét dé giam sat,
d6n doc.
Buoc2 | Phan cong Cén bd, vién chirc giai quyét hd so Lanh dao Chi nhinh Van| g, 0,15

phong DPKDb
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- Klém tra h6 S0; ’ . ) )
- D61 vo1 ho so ndp true tuyén thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban goc Giay chung
Bude 3 nhan; ) . ) ) Can b9, vién chirc Chi nhanh 03 17
- Dy thao néi dung xac nhén vao Phiu yéu cau dang ky va Gidy chimg nhén da cap. | Van phong DPKDD ’ ’
- Truong hop khong du di€u kién thi dy thao van ban thong bao ly do dé tra lai h6 so
cho nguoi yéu cau.
Bubc 4 - Phé duyét két qua TTHC . La{lh dg}o Cl}l ?hanh Vian 0.2 0.5
- Hodc ky duy¢t van ban tra lai ho so. phong dang ky dat dai
, - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; S6 hoa két Can b, vién chirc Chi nhanh
Budce 5 qua giai quyet TTHC; Luu trir hd so, Vin phone DKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tdm PVHCC noi nhan hd so. phong
. - X4c nhan trén phan mém vé két qua da co; - Trung t%m PVHCC t11}h; ~
Budc 6 P NP - Trung tim PVHCC cap xa 0,1 0,2
- Thong bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau. C o~ A
noi nhan ho so
2 N £ 1 ngay lam | 3 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée vige

4. Thi tuc: Ping ky thong bao xir Iy tai san bao dam, diing ky thay doi, xé6a ding ky thong bao xir Iy tai san bao dam la quyén sir dung
dat, tai san gin lién véi dat

a. Poi véi to chirc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chikc kinh té ¢é von dau tw nwéc ngodi, té chikc nwéc ngodi, cd nhin
nwdc ngoai.

Truwong hep
co ly do
Thoi gian Chl,n h ? ang
£ thwe hién hogc ho- so
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét (n "4y 1am nop phi dia
% i}é,c) gi6i can phai
i kéo dai thoi
gian giai
quyét ho so
- Kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho so theo quy dinh;
. X o 2R: 1R N A LA \ S A «gia - Trung tdim PVHCC tinh;
. - Hudéng dan stra doi, bo sung, hoan thi¢n ho so (kem Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién A FO
Budce 1 A < L a1 A A A e ;L - B . - Trung tam PVHCC cap xa 0,1 0,2
ho so) hodc tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky (neu khong du diéu kién tiep nhan). i nhan hd so
- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (néu ho so day di, hop 18); '
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- Sb hoéa, chuyén hd so dién tir va ho so gidy (néu cé) dén Vin phong dang ky dat dai
dé giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Truong hop tiép nhan hd so phi dia gio1 hanh chinh hodc thugc tham quyén giai quyet
ctia co quan khong cing cép hanh chinh: Phan mém tu dong chuyén thong tin ho so
dén Trung tam PVHCC cung cip v6i co quan c6 thim quyén giai quyét dé giam sat,
don doc.

. A A £ 1A Lanh dao Van phong
Budc 2 Phan cong giai quyét ho so DKDD 0,1 0,15
, A A A s e I Lanh dao Phong chuyén
Budce 3 Pharql cong can bg, vién chuirc gidi quyét ho so mén Van phong DKDD 0,1 0,15
- Kiém tra ho so; ’ ‘
Budc 4 - Dy thao néi dung xac nhén vao Phiéu yéu cau dang ky. q . Can bg, vién chirc Van 0.2 155
- Truong hop khong du di€u kién thi dy thao van ban thong bao ly do dé tra lai h6 so phong BPKbD ’ ’
cho nguoi yéu cau.
. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Vin phong
Buoe 5 - Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. DKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; S6 hoa két A A s
. Cén bg, vién chtrc Van
Budc 6 qua giai quyet TTHC; Luu trir hd so; hone PKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can b Trung tim PVHCC noi nhén ho so. phong
. - Xé4c nhan trén phan mém vé két qua di co; - Trung Eam PVHCC t}nh;~
Buéce 7 N TR A A - Trung tam PVHCC cap xa 0.1 0,2
- Thong bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau. . A A
noi nhan ho so
2 N £ 1 ngay lam | 3 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet vide vige
b. Poi cd nhén, cong dong din cw
Trwong hop
co ly do
Thoi gian Chl,n h ? ang
£ thuc hién hoge ho - so
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét (n 4y 1am nyp phi dia
%} i}é’c) gi6i can phai

kéo dai thoi
gian gidi
quyét ho so




12

- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan sira doi, bo sung, hoan thién hd so (kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
ho so) hoac tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong du diéu kién tiép nhan).

- T1ep nhan va cap Glay tiép nhan ho so va ‘hen tra két qua (néu ho so day du, hop l¢); - Trung tim PVHCC tinh;

Bude 1 - S hoa, chuyen ho so dién tir va ho so gidy (néu cd) dén Van phong ding ky dat dai | _ Trung tam PVHCC c4p xa 0,1 0.2
dé giai quyét thu tyc hanh chinh; n0i nhan hd so
- Trudng hop tiép nhan hd so phi dia gi61 hanh chinh hodc thuge tham quyén giai quyet '
ctia co quan khong cung cip hanh chinh: Phian mém tu dong chuyén thong tin hd so
dén Trung tam PVHCC cung cap véi co quan c6 tham quyén giai quyét dé giam sat,
don doc.

Budc 2 Phan cong Cén bo, vién chirc gidi quyét hd so ;ﬁggg ‘EED%“ nhanh Van | 0.15
- Kiém tra ho so;

Bude 3 - Dy théo ndi dung xéc nhdn vao Phiéu yéu cau dang ky. q ‘ Can b, vién chtrc Chi nhanh 0.3 L
- Truong hop khong du diéu kién thi du thdo van ban thong bao ly do dé tra lai ho so | Van phong BPKDD ’ ’
cho ngudi yéu cu.

Bude 4 - Phé duyét kéE qua TTHC Lanh dao Chi nhanh Van 0.2 0.5
- Hodc ky duy¢t van ban tra lai ho so. phong dang ky dat dai

’ - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; S6 hoa két Can b, vién chirc Chi nhanh

Budce 5 qua g1a1 quyet TTHC; Luu trr hd so, Vin phone DKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can bo Trung tdm PVHCC noi nhan ho so. phong

Bude 6 - Xé4c nhén trén phan mém vé két qua di co; i %:uul:é izrrnn 1;\\//1;11%%‘[10%1;, <4 0.1 0.2

- Théng bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau.

noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam
viéc
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gin lién véi dat

5. Thii tuc: Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & hoic tir hop dong mua bén tai san khac

a. Doi voi to chwre, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai, toé chirc nwdc ngoai, cd nhin
nwdc ngoai

Trwong hop
co ly do
chinh dang

Thoi gian < 1A
£ thuc hién hoac ho so
STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét (nééy lam ndp phi dia
vide) gidi can phai
i kéo dai thoi
gian giai
quyét ho so
- Huong dan, klem tra tinh hop 1€, day du cua ho so theo quy dinh;
- T1ep nhan va cap G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Sb hoéa, chuyén hd so dién tir va ho so gidy (néu cé) dén Vin phong dang ky dat dai
dé giai quyét tha tuc hanh chinh; A )
. - Phin mem tu dong chuyen thong tin vé ho so dén Trung tim PVHCC cua co quan ¢6 - Trung Eam PVHCC t;mh;N
Budce 1 - Trung tam PVHCC cap xa 0,1 0,2
thim quyén giai quyet de giam sat, don dbc trong trudong hop tiép nhan ho so thu tuc . A A
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua cic co quan khong cing cip hanh chinh noi nhan ho so
va khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh.
- Hudng dan stra ddi, bd sung, hoan thién hd so va tra hd so cho ngudi yéu cau diang ky
(néu khong dii diéu kién tiép nhdn) kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
. A A L 1A Lanh dao Vén phong
Budc 2 Phan cong gidi quyét ho so DKDD 0,1 0,15
Bude 3 Phén cong can bo, vién chirc giai quyét ho so I;na;?\(}gz ﬁﬁgﬁg g}g};fgl 0,1 0,15
- Kiém tra ho so;
-Pbi v6i hd so ndp truc tuyén thi théng bao cho ngudi yéu cau ndp ban gde Gidy chimg
. nhan; Can b9, vién chirc Van
Budc 4 0,2 1,55

- Dy thao ndi dung x4c nhan vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy ching nhén da cp.
- Truong hop khong du di€u kién thi dy thao van ban thong bao ly do d€ tra lai h6 so
cho nguoi yéu cau.

phong BKbb
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. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Van phong
Buoe 3 - Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. DbKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; S6 hoa két A A s
. Can bg, vién chirc Van
Budc 6 qua giai quyet TTHC; Luu trir hd so; hone PKPD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tam PVHCC noi nhan hd so. phong
. - Xéc nhén trén phan mém vé két qua di co; - Trung Eam PVHCC t}nh;~
Budce 7 N e LA o2 N e LAr a e oA A - Trung tam PVHCC cap xa 0.1 0,2
- Thong bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau. VN
noi nhan ho so
2 N £ 1 ngay lam | 3 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vide vide
b. Poi cd nhén, cong dong din cw
Truwong hop
co ly do
Thoi gian Chl,n h fl ang
x thuwe hién hogc ho- so
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét (n 4y 1am nyp phi dia
% i}é,c) gi6i can phai
i kéo dai thoi
gian giai
quyét hd so
- Hudng dan, klem tra tinh hop 1€, day du cua ho so theo quy dinh;
- Tlep nhan va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- S6 hoa, chuyen hd so dién tir va ho so gidy (néu cé) dén Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai dé giai quyét thu tuc hanh chinh; . -
. - Phin mém tu dong chuyén thong tin vé& ho so dén Trung tim PVHCC cua co quan c6 - Trung ‘Eam PVHCC t} s
Bude 1 - Trung tam PVHCC cap xa 0,1 0,2
thim quyén giai quyet dé giam sat, don ddc trong truong hop tiép nhan ho so thu tuc A 1A
noi nhéan ho so
hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cta cac co quan khong cung cap hanh chinh
va khong phu thude vao dia gidi hanh chinh.
- Hudng dan sta déi, bd sung, hoan thién hck)’sor va tra hd so cho nguoi yéu ce“tg dang ky
(néu khong du diéu kién tiep nhan) kém Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Bude 2 Phén cong Cén b, vién chiic gidi quyét hd so Lanh dao Chi nhinh Van| g, 0,15

phong DPKDb
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- Kiém tra ho so;
- D61 vo1 ho so ndp true tuyén thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban goc Giay chung
nhéan;

Can b0, vién chirc Chi nhanh

Buoe 3 - Dy thao n6i dung xéc nhan vio Phiéu yéu ciu ding ky va Gidy chimg nhan da cAp. | Van phong KPP 0.3 L7
- Truong hop khong du di€u kién thi dy thao van ban thong bao ly do dé tra lai h6 so
cho nguoi yéu cau.

Bude 4 - Phé duyét két qua TTHC . Lal:lh de&o Cl}l ?hanh Vian 0.2 0.5
- Hodc ky duy¢t van ban tra lai ho so. phong dang ky dat dai

’ - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; S6 hoa két Can b, vién chirc Chi nhanh

Budce 5 qua giai quyet TTHC; Luu trir hd so, Vin phone DKDD 0,2 0,25

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tdm PVHCC noi nhan hd so. phong
, A oA A A AT A oax g - Trung tdam PVHCC tinh;
Budc 6 - Xé4c nhén trén phan mém veé két qua di co; - Trung tim PVHCC chp xa 0.1 02

- Théng bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau.

noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam
viéc
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